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FORMATO PARA LA PRESENTACION DE EXPERIENCIAS PEDAGOGICAS INNOVADORAS

El propdsito del presente Formato es que los Establecimientos Educacionales del programa identifiquen
y registren experiencias pedagogicas que las/os docentes desarrollan para difundir y compartir
colaborativamente entre los Liceos Bicentenarios y otros centros educativos, con la finalidad de generar
conocimiento e intercambio técnico pedagdgico.

La Innovacion educativa se entendera como “un acto deliberado y planificado que busca resolver un
desafio o problema, que apunta a lograr mayor calidad en los aprendizajes de las/os estudiantes, con
pertinencia local y colaboracién, superando el paradigma tradicional, a través de interacciones
pedagogicas dialdgicas que impulsen el aprendizaje significativo, profundo e integral. Implica trascender
el conocimiento academicista y pasar del aprendizaje pasivo del estudiante a una concepcién donde el
aprendizaje es interaccion y se construye entre todos los integrantes de la comunidad educativa y en
relacion con su entorno y el mundo”™.

1. Datos
Nombre del Establecimiento Regidn / Provincia /Comuna
Liceo Bicentenario Alberto Blest Gana Los Rios, Valdivia, comuna Los Lagos
RBD Nombre/s de las/os docentes que condujeron la experiencia
6929-9 Carolina Asenjo
Yennifer Caceres

Daniela Hernandez Escobar

Curso/os y asignaturas en los que se aplico la experiencia

3°medio Técnico Profesional
Organizacion de oficinas

Uso de aplicaciones informaticas
Lengua y literatura

2. Experiencia

Identifique la necesidad y describa como la detectd

Los y las estudiantes de 3° medio en la asignatura de Lengua y literatura deben escribir textos y leer
distintos documentos, por lo que en el establecimiento se tomd la decisién de que los contenidos y
habilidades que debian desarrollar los y las jovenes del TP tenian que ser acordes con el perfil TPy su
especialidad que es Administracion. Ademas, detectamos que estos estudiantes aprenden mejor desde
la practica y colaborativamente.

Asi, la necesidad de escribir y utilizar herramientas digitales decidimos unirlas en funcién de la mejor
organizacion de oficinas, empleando asi objetivos de las tres asignaturas mencionadas.

1 Orientaciones Centro de Innovacién Educativa. En https://www.innovacion.mineduc.cl/iniciativas/red-de-innovaci%C3%B3n.
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carta 15% informe Z20% canva 10% encuesta sastistaPoster 30% auto-coeva 15%
Eunises /0 10,5 /0 14 /0 / /0 / /0 21 b4 Y,b
Francisco /0 10,5 /U 14 /U0 / /0 / /0 21 /0 10,5
Barbara C /0 10,5 /0 14 /0 / /0 / /0 21 b4 Y,6
Jaemin /0 10,5 /0 14 /0 / /0 / /0 Jalt 58 8,/
Pascai /0 10,5 /0 14 /0 / /0 / /0 21 58 8,/
Carla Cabezas /0 10,5 /0 14 /0 / /0 / /0 21 b4 9,6

carta 15% informe 20% canva 10% encuesta sastisfa Pdster 30% auto-coeva 15%
Rocio 10,5 45 9 / 58 58 b9 20,/ b4 9,6
Jose Gonzalez /0 10,5 45 9 /0 / 58 5,8 oY 20,/ b4 9,6
Jamaira /0 10,5 45 9 /0 / 58 5,8 69 20,/ /0 10,5
Mayra /0 10,5 a5 Y /0 / 58 5,8 6Y 20,7 /0 10,5
Martina /0 10,5 45 Y /0 / 5% 5,8 bY 20,/ 53 1,95
Camila M /0 10,5 45 9 /0 / 58 5,8 6Y 20,7 58 8,/

carta 15% informe 20% canva 10% encuesta sastisfa Poster 30% auto-coeva 15%
Amparito /70 10,5 b8 13,6 b5 b,5 /0 / /0 21 /0 10,
vicente /0 10,5 b8 13,6 bb 6,5 /0 / /0 21 b5 7
Jose Lopez /0 10,5 b8 13,6 b5 6,5 /0 / /0 21 b5
Michael /0 10,5 68 13,6 b5 6,5 /0 / /0 21 /0
Bastian /0 10,5 (1] 13,6 b5 6,5 /0 / /0 21 b5
Carla H /0 10,5 68 13,6 65 6,5 /0 / /0 21 /0
Kelly /0 10,5 68 13,6 ob b,5 /0 / /0 21 /0

carta 15% informe 20% canva 10% encuesta sastisfa Pdster 30% auto-coeva 15%
Dayana /0 10,5 45 C] ) b /0 / b5 19,5 /0 10,5
Joaquin /0 10,5 45 9 6U b /0 / b5 19,5 /0 10,5
Cristoter /0 10,5 45 9 bU b /0 / b5 195 45 b,/5
Amaro /0 10,5 45 9 (s10] (] /0 / b5 19,5 b5 915
Jairo /U 10,5 45 Y bU () /0 / b5 19,5 65 gS
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INFORME TECNICO (20%)

PAUTA DE EVALUACION
CRITERIOS  [INDICADORES 3 2 1

indice Se presenta un indice ordenado. coherente el titulo
con el nimero de pagina.

Introduccién Se da cuenta del qué, por qué y como del trabajo que
se presenta en el informe de manera coherente entre
Si y acorde con el contenido.

Desarrollo Descripcion de la oficina: Detalla las caracteristicas
de la oficina observada. empleando un lenguaje
preciso, conciso y claro que no dé cabida a
interpretaciones. Presentan 3 fotografias del espacio

Investigacion: Organizacidn del espacio: Da cuenta
de manera organizada y pertinente los contenidos
asociados a esta tematica

Organizacion de documentos: Da cuenta de manera
organizada y pertinente los contenidos asociados a
esta tematica

Seguridad: Da cuenta de manera organizada y
pertinente los contenidos asociados a esta temética
Propuesta de optimizacion. Redactan una propuesta
de mejoramiento del espacio de uso administrativo
acorde con la realidad observada. Presentan el
disefio, los recursos que necesitan y la justificacion
de esa propuesta

Carta Gantt Presentan una carta Gantt con las actividades que
deberan realizar en funcién de los tiempos
destinados para el trabajo

Conclusién Elaboran un resumen de las principales acciones
descritas en el informe. de manera coherente

Referencias Presentan las fuentes que utilizaron para el desarrollg
del informe

Portada La portada presenta: titulo del tema, centrado

Se adjunta pantallazo de los resultados de los instrumentos aplicados.
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En el camino, los y las estudiantes se motivaron muchisimo porque pudieron investigar, proyectar,
proponer y ejecutar su idea.

Resultado (s) de aprendizajes

Los cuatro grupos de trabajo elaboraron informes, cartas de solicitud, carta Gantt, CANVA presentacién,
y un poster final que era el producto de cierre.

Evidencia (s) (de resultados de aprendizaje?)

Los péster terminales y cada documento elaborado.

crnuegd lindi

Estructura Usa fecha lugar Carece de dos
destinatario con cargo Carece de un elemento elementos o mas

Saludo inicial | Entrega un saludo inicial Entrega saludo
con férmulas de | Entrega saludo inicial | inicial sin férmula de
cortesia con férmula de cortesia cortesia

incoherente con el
propdsito de la carta

Contexto Da cuenta del proyecto y No presenta el
su propdsito Presenta el proyecto | proyecto
con algunos errores

Presentacién Mencionar quiénes son y No se presentan
de qué curso son

Solicitud Explicar lo que estan no es clara la
pidiendo y para qué Explican lo que piden, | solicitud
pero no su proposito

Oferta Indicar qué daran como no hay oferta
producto de su | No presentan su oferta
intervencion con claridad

Fechas Presenta las posibles no presenta fechas

fechas de intervencion

Despedida Férmula de despedida y sin despedida ni
firma de representante formula de despedida o firma
firma

2 Las evidencias corresponden a resultados de aprendizaje, por ejemplo: datos de evaluaciones, resultados de aplicacién de rubricas,
datos de productos, entre otras, que permitan indicar el resultado de la iniciativa.
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Nombre de la Experiencia

ABP: Optimizacion de espacios administrativos del Liceo Bicentenario Alberto Blest Gana

Objetivo (s) de la experiencia

Optimizar espacios de uso administrativo en las dependencias del liceo.

Fortalecimiento de las habilidades de lectura y escritura de textos administrativos para la elaboracién de una propuesta de
optimizacion de los espacios administrativos y la implementacion de este.

Objetivos de Aprendizajes Curriculares

AE Organizacion de oficina

Organiza adecuadamente el lugar de trabajo de acuerdo a técnicas y procesos que permitan tener la
informacion y/o materiales accesibles.

Comunicarse oralmente y por escrito con claridad,

A utiizando registros de habla y de escritura
pertinentes a |a situacion laboral y a la relacion con los
interlocutores.

Realizar las tareas de manera prolja, cumpliendo
C plazos establecidosy estandares de calidad y buscando
alternativas y soluciones cuando se presentan
problemas pertinentes a las funciones desempenadas.

Trabajar eficazmente en equipo, coordinando acciones

D con otros in situ o a distancia, solicitando y prestando
cooperacion para el buen cumplimiento de sus tareas
habituales o emergentes.

Utilizar eficientemente los insumos para los procesos

| productivos y disponer cuidadosamente los desechos,
en una perspectiva de eficiencia energética y cuidado
ambiental.

Prevenir situaciones de riesgos y enfermedades
K ocupacionales, evaluando las condiciones del entorno

del trabajo y utilizando los elementos de proteccion

personal segin la normativa correspondiente.
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Aplicaciones informaticas
AE 2 Utiliza internet y herramientas de comunicacién social para el procesamiento y difusién de informacién
segun sea necesario para la organizacién.

AE 3 Maneja a nivel intermedio software de propdsito general, para desarrollar las tareas administrativas con
eficiencia y eficacia.

Lengua y literatura

OA 3: Analizar criticamente textos de diversos géneros discursivos no literarios orales, escritos y audiovisuales,
considerando: e La influencia de los contextos socioculturales de enunciador y audiencia. e Las caracteristicas
del género discursivo al que pertenece el texto. e Las relaciones establecidas entre las ideas para construir
razonamientos. e La seleccién y la veracidad de la informacién.

OA 6: Producir textos (orales, escritos o audiovisuales) coherentes y cohesionados, para comunicar sus anélisis
e interpretaciones de textos, desarrollar posturas sobre temas, explorar creativamente con el lenguaje, entre
otros propdsitos: e Aplicando un proceso de escritura* segin sus propésitos, el género discursivo seleccionado,
el temay la audiencia. ¢ Adecuando el texto a las convenciones del género y a las caracteristicas de la audiencia

(conocimientos, intereses, convenciones culturales). *El proceso de escritura incluye las etapas de planificacidn,
elaboracidn, edicién y revisidn.

Descripcion de la experiencia

Luego de algunas reuniones con las docentes involucradas procedimos a disefiar la experiencia en el
formato que se presenta:

PLANIFICACON GENERAL ABP 3" MEDIO LICEO BICENTENARIO ALBERTO BLEST GANA
Tematica OPTIMIZACON DE OFIQINAS
Objetivo de Fortalecimiento de ias habilidades de lectura y escritura de textos administrativos para la e laboracion de una propuesta de
aprendizaje optimizacion de los espacios administrativos y la implementacion de este.
= ¢COMO S& puede optimizar 1a organizacion Je 105 GiStiNtos €Spacios de USo adm Nsiratve?
desafiante
Etapas 1 2 3 a
ORGANZACION INCIL Oocumentar implementaodn Presertacdn
Encuesta de satisfaccion ala
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trabsjo resicadoy & impack de
este
Activid ades Elsboracién de contrato entre s certes L&:‘:f’"ﬂ:’p:‘g”:::::::‘
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24
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Proyeccion (es?)

Seguir trabajando con ABP, puesto que se demostré que el estudiantado trabaja de buena manera y
comprometidamente.

Actualmente, se ha disefiado una nueva actividad interdisciplinaria, mas no ABP, que consiste en la
realizacidon de debates en torno a tematicas controversiales sobre la emision de boletas de honorarios y
los fraudes tributarios.

Observaciones

En las sucesivas clases, los grupos se fueron afiatando y responsabilizandose mucho mas de sus roles.
N\

3 La Proyeccién se relaciona con practicas pedagdgicas de continuidad en los mismos niveles y/o posibles de implementar en otros niveles
o asignaturas dentro del establecimiento educacional.



